
护照、旅行证申办须知（2019年2月27日更新）

	业务种类
	适用情形
	材料要求

	普通护照颁发
	从未持有有效中国护照的中国公民
	儿童：
1、“护照/旅行证/回国证明申请表”；　

2、6个月内白色背景正面免冠彩色证件照片2张（请查阅照片规格）；
3、申请人出生公证书（申请人在国内出生）或具有法律效力的出生证（申请人在当地出生）、亲子关系公证书或法院裁定书原件及复印件；
4、父母双方护照/旅行证原件及复印件；

5、父母双方结婚证（如有）原件及复印件；
6、儿童出生时父母双方在当地的有效居留证件或其他合法身份证明（如有）；无有效居留且需核实身份的，填写《陈述书》；
7、父母出具的儿童未加入其他国籍的声明；

8、父母一方（或其他法定监护人）陪同到馆办理，并现场签署同意为儿童办理护照的书面声明。

	
	
	成人：

1、“护照/旅行证/回国证明申请表” （须本人现场签名）；
2、6个月内白色背景正面免冠彩色证件照片2张（请查阅照片规格）；
3、证明申请人中国国籍及身份的材料（如户口簿、身份证或出生公证等）原件及复印件。

	普通护照换发
	中国公民所持有普通护照过期、有效期不足1年，或签证页即将用完等。

	1、“护照/旅行证/回国证明申请表”；
2、6个月内白色背景正面免冠彩色证件照片2张（请查阅照片规格）；

现持有护照原件及复印件；

4、在当地的有效居留证件或其他合法身份证明原件和复印件；如系常驻当地的企业人员，请提供投资卡、公司营业执证或投资许可证；如系在当地务工人员，请提供劳务卡和所在企业开具的工作证明原件；
5、无有效居留证件或签证人员还需提交《陈述书》（到馆填写）；

6、现场签署《国籍状况声明书》；

7、未满16岁未成年人应由一名法定监护人（父/母/其他法定监护人）陪同到馆，现场签署同意为儿童办理护照的书面声明，此外还应一并提交：

（1）监护人护照原件及复印件；

（2）可以证明法定监护关系的材料（如出生证明、户口簿、收养证明等）原件和复印件。

	普通护照补发
	中国公民所持普通护照遗失、被盗或因损毁而影响正常使用的
 
	1、“护照/旅行证/回国证明申请表”；
2、6个月内白色背景正面免冠彩色证件照片2张（请查阅照片规格）；

3、原持护照复印件（护照损毁的需提交护照原件），或其他证明申请人中国国籍和身份的材料如户口簿、身份证或出生公证等）原件和复印件；

4、在蒙有效居留证件或其他合法身份证明原件和复印件；如系常驻当地的企业人员，请提供投资卡、公司营业执证或投资许可证；如系在当地务工人员，请提供劳务卡和所在企业开具的工作证明原件；
5、无有效居留证件或签证人员还需提交《陈述书》（到馆填写）；

6、到馆填写《护照遗失或损毁情况陈述书》，并现场签署《国籍状况声明书》；

7、未满16岁未成年人应由一名法定监护人（父/母/其他法定监护人）陪同到馆，现场签署同意为儿童办理护照的书面声明，此外还应一并提交：

（1）监护人护照原件及复印件；

（2）可以证明法定监护关系的材料（如出生证明、户口簿、收养证明等）原件和复印件。

说明： 遗失护照的临时出国人员，请申请旅行证。 申请人一旦递交补发护照申请，原护照即被宣布作废。因此，即使丢失的护照找回也不能再次使用，也不可撤销补证申请，并将承担由此引起的法律责任。

	旅行证颁发、换发（有效期不足3个月）、补发
	1、临时来日护照遗失、被盗，而急于回国或返回常居国的中国公民
	1、中华人民共和国护照/旅行证/回国证明申请表；
2、6个月内白色背景正面免冠彩色证件照2张（请查阅照片规格）；
3、原持护照复印件，或其他证明申请人中国国籍和身份的材料（如户口簿、身份证或出生公证等）原件和复印件；
4、《护照丢失或损毁情况陈述书》（到馆填写）；
5、未满16周岁未成年人应由一名法定监护人（父/母/其他法定监护人）陪同到馆，现场签署同意为儿童办理护照的书面声明，此外还应一并提交：
（1）监护人护照原件及复印件；
（2）证明法定监护关系的材料（如出生证明、户口簿、收养证明等）原件和复印件；

说明：申请人一旦递交补发护照申请，原护照即被宣布作废。因此，即使丢失的护照找回也不能再次使用，也不可撤销补证申请，并将承担由此引起的法律责任。

	
	2、未持“回乡证”、“台胞证”的中国籍港澳台居民
	1、中华人民共和国护照/旅行证/回国证明申请表；
2、6个月内白色背景正面免冠彩色证件照2张（请查阅照片规格）；
3、香港/澳门/台湾旅行证件原件及复印件；
4、原持旅行证原件及复印件（如有）；
5、在蒙有效居留证件或其他合法身份证明原件和复印件，或入境蒙古签证复印件；
6、未满16周岁未成年人应由一名法定监护人（父/母/其他法定监护人）陪同到馆，现场签署同意为儿童办理旅行证的书面声明，此外还应一并提交：
（1）监护人旅行证件原件及复印件；
（2）证明法定监护关系的材料（如出生证明、户口簿、收养证明等）原件和复印件。

	
	3、国籍冲突儿童
	1、中华人民共和国护照/旅行证/回国证明申请表；
2、6个月内白色背景正面免冠彩色证件照2张（请查阅照片规格）；
3、儿童旅行证原件及复印件（如换发，需提供）；
4、一名法定监护人（父/母/其他法定监护人）陪同到馆办理，并现场签署同意为儿童办理旅行证的书面声明；
5、如儿童首次申请旅行证，除以上材料外（不含第3项），还需提交以下材料：
（1）——儿童《出生医学证明》（中外混血，出生在中国者适用）原件及复印件；
——儿童出生证明原件及复印件；
       ——如儿童出生证明上父母信息不全，需提供具有法律效力的能证明亲子关系的文件；
（2）父母双方护照原件及复印件；
（3）儿童出生时父母双方所持外国居留证件或签证原件及复印件；
（4）父母结婚证（如有）原件及复印件；
6、旅行证遗失、被盗或损毁的，除提交上面1、2、4项所列材料外，还需提交有关书面情况说明，以及旅行证复印件（如有）。

说明：1、中蒙混生儿童，出生时其中国籍父或母持有蒙古常驻卡的，该儿童不具有中国国籍，应申请中国签证。
 2、申请换发、补发旅行证的，如果原证件非我馆签发的，我馆需核查原持证情况，请在我馆电话通知后前来取证。

	因公护照换、
补发因公护照
	因公常驻蒙古的中方人员所持公务护照、公务普通护照即将到期；或签证页即将用完；或护照遗失、被盗、损毁的
	1、中华人民共和国护照/旅行证/回国证明申请表；
2、6个月内白色背景正面免冠彩色证件照2张（请查阅照片规格）；
3、护照原件及复印件（护照损毁的需提交护照原件）；
4、在蒙常驻卡原件及复印件；
5、护照遗失或被盗的，到馆填写《护照丢失或损毁情况陈述书》；
6、现场签署《国籍状况声明书》；
7、申请人应自行联系国内派出单位，由其向原发照机关提出换、补照申请。接到原发照机关通知后，使领馆方可受理相关护照换、补发申请；
说明：申请人一旦递交补发护照申请，原护照即被宣布作废。因此，即使丢失的护照找回也不能再次使用，也不可撤销补证申请，并将承担由此引起的法律责任。持因公护照临时来蒙出差的人员遗失护照，不能申请补办护照，只能持旅行证回国。

	因公护照换发因私护照
	原持因公护照（包括外交护照、公务护照、公务普通护照、旧版因公普通护照）出国，后因在国外停留目的发生变化而需改持普通护照的中国公民
	1、中华人民共和国护照/旅行证/回国证明申请表；
2、6个月内白色背景正面免冠彩色证件照2张（请查阅照片规格）；
3、护照原件及复印件，或证明申请人中国国籍和身份的其他材料（如户口簿、身份证或出生公证等）原件及复印件；
4、在蒙常驻卡或入境蒙古签证复印件；
5、无有效居留证件或签证人员还需提交《陈述书》（到馆填写）；
6、现场签署《国籍状况声明书》；
7、个人情况说明（包括原派出单位、工作单位、出国时间及原因、与原单位有无未了事宜、现工作单位等）；
8、因公护照换发因私护照需向原因公护照签发机关核实有关情况，因此办证时间不能确定。申请人如自行与原派出单位联系协商解决未了事宜，或与原发照机关联系请其尽快回复，将有助于加快办理时间。




